MINISTERIO DA PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA DE PREVIDENCIA SOCIAL
DEPARTAMENTO DOS REGIMES DE PREVIDENCIA NO SERVICO PUBLICO
COORDENACAO-GERAL DE FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO LEGAL - CGFAL

MINSTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL

PORTARIA n° 298, de 1° de ABRIL de 2003
DOU n2 64 — 2 de abril de 2003

O MINISTRO DE ESTADO DA PREVIDENCIA SOCIAL, no uso das atribuicdes que lhe
foram conferidas pelo inciso II do pardgrafo tinico do art. 87 da Constitui¢do Federal e tendo em
vista o disposto no Decreto n° 3.788, de 11 de abril de 2001 e na Portaria n° 2.346, de 10 de julho
de 2001, resolve:

Art. 1° O Processo Administrativo Previdenciario — PAP, no ambito do Ministério da
Previdéncia Social, aplica-se a fiscalizacdo realizada em regime préprio de previdéncia social de
Estado, do Distrito Federal e de Municipio para a verificacdo da observancia dos critérios e
exigéncias previstos na legislacdo que dispde sobre a emissdo do Certificado de Regularidade
Previdencidria — CRP, regendo-se segundo as normas contidas na presente Portaria.

CAPITULO I
Das Disposicoes Preliminares
Art. 2° Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

I — Decisao Final - o ato pelo qual a autoridade competente decide o PAP, com ou sem
exame de mérito; e

IT — Decisao Interlocutéria - o ato pelo qual a autoridade competente, no curso do PAP,
resolve questdes incidentes.

CAPITULO II

Do Inicio do Processo

Art. 3° O Processo Administrativo Previdencidrio - PAP serd instaurado quando do
recebimento pela Secretaria de Previdéncia Social, de Relatério Fiscal elaborado pelo auditor
fiscal da previdéncia social, nos termos da Portaria n°® 2.346, de 2001, ou quando da emissdo de
Parecer pelo Departamento dos Regimes de Previdéncia no Servigo Publico.



CAPITULO III

Da Impugnacao
Art. 4° O ente publico interessado poderd apresentar impugnacdo ao Secretdrio de
Previdéncia Social, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da ciéncia do Relatério Fiscal

ou Parecer de que trata o art. 3° desta Portaria.

§ 1° A impugnacdo serd formalizada por escrito e instruida com a prova de regularidade
da representacdo do ente publico interessado.

§ 2° A impugnagdo poderd ser protocolizada diretamente na Secretaria de Previdéncia
Social ou remetida por via postal, hipdtese em que serd tempestiva se postada no prazo do caput.

§ 3° Decorrido o prazo estabelecido no caput com ou sem impugnacio, 0 processo serd
remetido para Julgamento.

Art. 5° A impugnacao mencionara:
I - a autoridade julgadora a quem € dirigida;
IT - a qualifica¢do do impugnante;

IIT - os pontos de discordancia e os motivos de fato e de direito em que se fundamenta o
pedido; e

IV — as provas que pretende produzir, expostos os motivos que as justifiquem, inclusive a
formulacdo de quesitos e indicacdo do nome, endereco e qualificagao profissional do perito de

sua confianga, no caso de requerimento de prova pericial.

§1° E facultada ao impugnante a juntada de documentos apés a impugnacio e antes do
Julgamento, desde que requerida a autoridade julgadora.

§ 2° As provas documentais, quando se tratarem de cOpias, deverdo ser autenticadas em
cartorio ou por servidor da Previdéncia Social, mediante conferéncia com os originais.

CAPITULO IV
Da Diligéncia e Da Pericia

Art. 6° A autoridade julgadora determinard, de oficio ou a requerimento do impugnante,
a realizacao de diligéncias ou a producdo de provas.

§ 1° Os atos mencionados no caput somente poderdo ser recusados mediante decisdo
interlocutéria devidamente fundamentada, na hipétese de serem ilicitos, impertinentes,
desnecessarios ou protelatorios.



§ 2° Considerarse-a4 ndo formulado o pedido de diligéncia ou pericia que deixar de
atender aos requisitos previstos no inciso IV do art. 5°.

§ 3° O impugnante seré cientificado da determinagdo para realizagdo da pericia por meio
de decisdo interlocutéria, que indicard o procedimento a ser observado.

Art. 7° Quando da realizagdo de diligéncia ou pericia, serd emitido Mandado de
Procedimento Previdencidrio pela Secretaria de Previdéncia Social para a devida ciéncia do ente
publico interessado.

Art. 8° A autoridade julgadora nomeara servidor para proceder a pericia, intimando-se o
perito do impugnante acerca da prova ordenada, fixando-lhes prazos para a apresentacdo dos
respectivos laudos.

Pardgrafo tinico. Os prazos para a realizagao de pericia poderao ser prorrogados a critério
da autoridade julgadora.

Art. 9°. Se a autoridade julgadora reconhecer a possibilidade de nova defini¢do juridica
do fato, em consequéncia de prova existente nos autos de circunstancia nio contida, explicita ou
implicitamente, no Relatério Fiscal ou Parecer, baixard os autos, a fim de que o ente publico
interessado, no prazo de 15 (quinze) dias, manifeste-se e, se quiser, produza prova.

Pardgrafo tnico — Se houver necessidade de nova definicdo juridica que importe
agravamento da exigéncia inicial, a autoridade julgadora determinard a emissdo de novo
Relatério Fiscal ou Parecer, abrindo-se prazo ao ente publico interessado para apresentar
impugnacao.

CAPITULO V

Da Decisao Final

Art. 10. A Decisdo Final quanto a impugnag¢do do Relatério Fiscal ou Parecer compete ao
Secretério de Previdéncia Social.

Pardgrafo unico. Independentemente de impugnacao, o Relatdrio Fiscal ou o parecer serd
sempre submetido a autoridade definida no caput, para pronunciamento quanto a sua
regularidade.

Art. 11. Terdo prioridade na andlise e julgamento, 0s processos em que estiverem
presentes circunstancias que, em tese, constituam crime.

Art. 12. A autoridade julgadora apreciard livremente a prova, atendendo aos fatos e
circunstancias constantes dos autos, devendo indicar, na decisdo, os motivos que lhe formaram o
convencimento.



Art. 13. A Decisdao Final conterd identificacdo do PAP, ementa, relatério resumido,
fundamentagdo, conclusdao e ordem de intimacdo, devendo apreciar todas as razdes de defesa
suscitadas pelo impugnante.

Parédgrafo tnico. A Decisdo Final devera concluir pela procedéncia ou improcedéncia do
Relatorio Fiscal ou parecer.

CAPITULO VI
Do Recurso Administrativo

Art. 14. Da Decisdo Final cabera recurso voluntdrio, com efeito devolutivo, no prazo de
15 (quinze) dias.

Pardgrafo unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagdo
decorrente da execucgdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior poderd, de oficio ou
a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 15. O recurso voluntdrio interposto serd dirigido ao Secretdrio da Previdéncia Social,
que poderd reconsiderar, ou ndo, a decisdo recorrida, devendo, nesta tltima hipdtese, abrir prazo
de 15 (quinze) dias para apresentacdo de contra-razdes pelo Diretor do Departamento dos
Regimes de Previdéncia Social no Servigo Publico.

§ 1° Mantida a decis@o recorrida ou reformada apenas em parte, os autos serdo
encaminhados ao Ministro de Estado da Previdéncia Social, juntamente com as contra-razdes
referidas no caput deste artigo, para o devido reexame.

§ 2° Nao havera recurso de oficio no Processo Administrativo Previdenciario — PAP.

Art. 16. Nao serd conhecido o recurso interposto fora do prazo estabelecido nesta
Portaria.

Pardgrafo tnico. O ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administracao de rever de
oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 17. Transcorrido o prazo recursal sem qualquer manifestacio do ente publico
interessado, serd este cientificado da preclusao da via administrativa e, quando for o caso,
cancelada a emissdo do Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP.

Art. 18. O processo administrativo de que trata esta Portaria poderd ser revisto, a qualquer
tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes,
suscetiveis de justificar a inadequacdo da exigéncia ou san¢do aplicada.

Paragrafo tnico — A revisdo do Processo Administrativo Previdencidrio — PAP € da
competéncia do Ministro de Estado da Previdéncia Social.



CAPITULO VII

Das Nulidades
Art. 19. S3o nulos:
I - os atos e termos lavrados por pessoa incompetente; e

IT - as Decisdes interlocutdrias e a Decisdo Final proferida por autoridade incompetente
ou com pretericao do direito de defesa.

§ 1° A nulidade de qualquer ato sé prejudica os posteriores que dele diretamente
dependam ou sejam conseqiiéncia.

§ 2° Na declaracdo de nulidade, a autoridade dird os atos alcancados e determinard as
providéncias necessdrias ao prosseguimento ou solucao do processo.

§ 3° Quando puder decidir o mérito a favor do impugnante ou recorrente, a quem
aproveitaria a declaragdo de nulidade, a autoridade julgadora ndo a pronunciard nem mandard
repetir o ato ou suprir-lhe a falta.

Art. 20. As irregularidades, incorre¢des e omissdes diferentes das referidas no artigo
anterior ndo importarao em nulidade e serdo sanadas quando resultarem em prejuizo para o ente
publico interessado, salvo se este houver dado causa, ou quando nao influirem na solu¢do do
processo.

Art. 21. A nulidade serd declarada pela autoridade competente para praticar o ato ou
julgar a sua legitimidade.

CAPITULO VIII
Da Intimacao
Art. 22. A intimacdo serd efetuada por ci€ncia no processo, via postal com Aviso de
Recebimento - AR, telegrama ou outro meio que assegure a certeza da cié€ncia do ente publico

interessado interessado.

§ 1° Quando frustrados os meios indicados no caput, a intimagao serd efetuada por meio
de edital.

§ 2° As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescricoes legais, mas
o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

§ 3° Os meios de intimagdo previstos no caput ndo estdo sujeitos a ordem de preferéncia.



§ 4° Considerase feita a intimacao:
I - na data da ciéncia do intimado ou da declaragdo de quem fizer a intimagao, se pessoal;

IT - nos demais casos do caput, na data do recebimento ou, se omitida, quinze dias apds a
data da postagem da intimacao, se utilizada a via postal, ou da expedi¢do se outro for o meio;

CAPITULO IX
Disposicoes Finais

Art. 23 Os prazos serdo continuos € comeg¢am a correr a partir da data da intimagao
vdlida, excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Os prazos s6 se niciam ou vencem em dia de expediente normal no 6rgao em que
tramita o processo ou deva ser praticado o ato.

§ 2° Considerase prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair
em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes do horario normal.

Art. 24. Os atos do processo devem realizar-se em dias udteis, no hordrio normal de
funcionamento da reparticio em que tramitar o processo.

Pardgrafo tnico. Serdo concluidos depois do hordrio mencionado no caput os atos ja
iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao ente
publico interessado ou a administragao.

Art. 25. Os documentos que instruem o processo poderdo ser restituidos, em qualquer
fase, a requerimento do representante legal do ente publico interessado, desde que a medida ndo
prejudique a instrucao e deles fique cépia autenticada no processo.

Art. 26. O representante legal do ente publico interessado, devidamente identificado, tem
direito a vista do processo na reparticdo em que 0 mesmo se encontra € a obter certidoes ou
coOpias reprogréficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos
de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Parédgrafo dnico. O procedimento previsto no caput devera ser consignado nos autos com
aposicao da assinatura do autuado.

Art. 27. O PAP serd organizado em ordem cronoldgica e terd suas folhas numeradas e
rubricadas.



Art. 28. A propositura de acdo judicial pelo ente publico interessado, que tenha objeto
idéntico ao discutido no PAP, importa rentincia ao direito de recorrer na esfera administrativa ou
desisténcia do recurso interposto.

Art. 29. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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